
Guidelines for preparing a CROP Poverty Brief: 

 

 Topics/Thematics prioritized as stated in CROPs Strategic Plan (bit.ly/1uIlqUH) 

 Length of text: 1000‐1200 words 

 4‐5 key points must be stated summing up the brief in short 

 The Brief should be structured as follows: 
‐Introduction (50‐100 words) 
‐Sections with (clear) headings 
‐Conclusion/Recommendations 
‐Reference/Notes 

 Images/Tables may be used, but author must have the copyright to do that, and 
source(s) must be credited. 

 Notes/References: These are to be placed at the end of the text. The Harvard system 
(i.e. author's surname, year of publication and page number(s) placed in text within 
parentheses) is preferable, but the main point is that it must be used consistently 
throughout the text. See appendix for further details. 

 A short biographical note about the author, with contact information. 
 
Submit brief to crop@uib.no, will be evaluated by Brief series editors, within a month after 
receipt. 
 
Appendix: Bibliography (Harvard System) 

All material referred to in text/notes, whether published or unpublished, must be included in 
the bibliography. 

Entries must be listed alphabetically by authors' surnames, followed by initial(s), date of 
publication (or equivalent for unpublished matter) in parentheses, full title, publisher, place 
of publication. 

For articles in journals, the title of the article is to be in single quotation marks. 

Ibid should never be used in this system. Use ibid. only for consecutive notes indicating the 
same source; ibid. cannot be used if preceding note consists of more than one reference. 

 
Samples of books, journals and documents in bibliography: 

 Black, G. (1984) Garrison Guatemala, Zed Books, London. (Book) 

 Coolen, M.T. (1983) 'The Wolof Xalam Tradition of the Senegambia', 
Ethnomusicology, Vol. XXVII, No. 3, September. (Article in journal) 

 Kishwar, M. & R. Vanita (eds) (1984) In Search of Answers, Zed Books, London. 
(Book with two editors) 

 Sherman, T. (1972) 'The Politics of Music in a Polynesian Village', Unpublished 
PhD thesis, University of Papua New Guinea. (Thesis) 

 
Newspapers: Newspaper name and date only listed.For example: Guardian, 12 October 
1992. If a particular article/news item is referred to, use the same style as journal articles 
(see above). 
 
Government and other official documents are to be identified by archive or file number and 
dates; if numerous, they are to be subsumed under each main office (For example: British 
Colonial Office, French Colonial Office, India Office Archives). Entries are to be either in date 
order or sequentially by archive/file reference number. If any other arrangement is used, 
this must be clearly explained. 


